URZAD MIEJSKI W PRUSICACH

Urzad Miejski w Prusicach Prusice, 21.02.2022 r.
ul. Rynek 1
55-110 Prusice

Burmistrz Gminy Prusice
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. infrastruktury i planowania inwestycji
w Urzedzie Miejskim w Prusicach
- | etat

1. Wymagania niezbedne (formalne):

1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ sgdowa za umyS$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

4) wyksztalcenie wyzsze na kierunku budownictwo, architektura, urbanistyka lub
administracija

5) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre§lonym
stanowisku;

6) cieszy sie nieposzlakowang opinig;

7) prawo jazdy kategorii ,,B”,

8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$§lonym stanowisku,

Nie jest wymagane dos$wiadczenie zawodowe, Pracodawca w odpowiedni sposdb

przystosuje pracownika do pracy na stanowisku poprzez szkolenia wewngtrzne i

zewnetrzne.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ prawa budowlanego, podstawowych aktow prawnych regulujacych
funkcjonowanie samorzagdu gminnego, w tym przede wszystkim ustawy o
samorzadzie = gminnym, o finansach  publicznych, prawa  zamodwien
publicznych, prawa w zakresie procedur administracyjnych (kpa),

2) znajomos$¢ obstugi komputera w tym pakietbw biurowych i informatycznych
programow zwigzanych z architekturg 1 budownictwem, kosztorysow inwestorskich w
zakresie budownictwa ogo6lnego,

3) umiejetnos¢ planowania i efektywnej organizacji pracy,

4) odpornos¢ na stres,

5) tatwos¢ podejmowania decyzji,

6) operatywno$¢, tatwos¢ nawigzywania kontaktow oraz wyszukiwania informacji,

7) zaangazowanie oraz ch¢¢ samorozwoju
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3. Do zasadniczych obowiazkow osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie m.in.

nalezalo:

1) przygotowywanie, nadzor nad realizacjg oraz rozliczanie inwestycji prowadzonych
przez gming,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z odbiorem technicznym (udzial w komisjach
odbiorczych) i przekazaniem do eksploatacji inwestycji gminnych,

3) nadzor nad celowoscia wykorzystania $rodkéw finansowych z budzetu gminy
przeznaczonych na zadania inwestycyjne oraz remontowo-budowlane, opisywanie pod
wzgledem merytorycznym rachunkow i faktur,

4) biezacy nadzor i aktualizacja plandw inwestycyjno-remontowych (propozycje zmian
aktualizacji),

5) opracowywanie rocznych i wieloletnich planow w zakresie zadan inwestycyjnych i
remontowych, finansowanych z budzetu gminy,

6) opracowywanie okresowych, zbiorczych informacji i sprawozdan z realizacji zadan
inwestycyjnych i remontowych,

7) koordynacja zadan inwestycyjnych prowadzonych przez gming,

8) przygotowywanie projektow umow w sprawach zamowien na roboty budowlane,
remontowe, ustugi projektowe oraz ustugi w zakresie petnienia funkcji inspektora
nadzoru inwestorskiego,

9) sprawdzanie dokumentacji projektowo-technicznej,

10) podejmowanie dziatan o pozyskiwanie S$rodkow pomocowych na planowane

inwestycje gminne, w tym gromadzenie dokumentacji, wspotudzial w sporzadzaniu
wnioskow.

Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV), opatrzony wlasnorgcznym podpisem,

2) list motywacyjny, opatrzony wlasnorecznym podpisem,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) klauzula informacyjna — informacja dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w
Urzedzie Miejskim w Prusicach dotyczaca ochrony danych osobowych,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

6) kserokopie dyplomow i §wiadectw ukonczenia innych form podnoszenia
kwalifikacji lub umiejetnosci,

7) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
zatrudnienie,

8) oswiadczenie dla kandydata ubiegajacego si¢ o prac¢ w Urzedzie Miejskim w
Prusicach dotyczace przetwarzania danych osobowych oraz wykorzystaniu
wizerunku,

9) oswiadczenia o:

- korzystaniu z pelni praw publicznych, niekaralnos$ci za przestgpstwa popetnione
umyslnie 1 przestgpstwa skarbowe oraz, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu
postepowanie karne,

- braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym

stanowisku,
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- os$wiadczenie wyrazajace zgode kandydata na przetwarzanie swoich danych
osobowych do celow rekrutacji.

5. Warunki pracy na stanowisku objetym naborem:
- Praca w budynku Urzedu przy. ul. Rynek - Ratusz 1. Bezpieczne warunki pracy na
stanowisku.
- wystepuja bariery architektoniczne w dostepie do pomieszczen biurowych na I i II
pietrze.

Miejsce w budynku z podjazdem, stanowisko pracy na | lub Il pigtrze (bez windy i
podjazdu).

Stanowisko pracy niedostosowane do wozkdéw inwalidzkich. Ciggi komunikacyjne w
budynku o odpowiedniej szerokos$ci, natomiast drzwi do pomieszczen uniemozliwiaja
poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ (w zamknigtych kopertach) w Biurze
Obstugi Mieszkanca w Urzedzie Miejskim w Prusicach lub pocztg na adres Urzedu — ul.
Rynek 1, 55-110 Prusice, z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko urzednicze

ds. infrastruktury i planowania inwestycji”” w terminie do 3 marca 2022 roku do godz.
10.00.

W przypadku ofert przestanych pocztg nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesylki listowej
w terminie okre§lonym w ogloszeniu o naborze. Oferty przestane poczta elektroniczng
nie beda rozpatrywane.

Oferty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Z osobami, ktore spelniag wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test
kwalifikacyjny lub sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie.

Nabor moze zosta¢ uniewazniony w kazdym momencie bez podawania przyczyny.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.prusice.pl) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w
Prusicach.

Wskaznik zatrudnienia osOb niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym datg
upublicznienia ogloszenia w jednostce w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0so6b niepetnosprawnych jest mniejszy niz 6%.

6. Inne informacje :

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przediozyc:
oryginaty $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz,
oryginat $wiadectwa lub dyplomu potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie,
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenie
lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych — zdolno$¢ do wykonywania

pracy na danym stanowisku pracy.
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Nie ztozenie w/w dokumentdéw bedzie skutkowato nie zawarciem umowy o prace.
Zastrzega si¢ wole zatrudnienia wybranego kandydata na okres prébny.

Osoba wytoniona w naborze moze zosta¢ skierowana do odbycia shuzy przygotowawczej
konczacej si¢ egzaminem.

Szczegolowych informacji dotyczacych naboru udziela p. Dorota Muszczak tel. 71 312
62 24 wew. 82 e-mail d.muszczak@prusice.pl

Burmistrz Gminy Prusice
/---1 1gor Bandrowicz
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